
 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 01/2025 – PGM 

Dispõe sobre a adoção e utilização de 

modelos padronizados de contratos 

administrativos no âmbito da Administração 

Pública Direta e Indireta do Município de 

Colombo, em conformidade com a Lei 

Federal nº 14.133/2021, e dá outras 

providências. 

A PROCURADORA-GERAL DO MUNICÍPIO DE COLOMBO, no uso das atribuições que lhe 

são conferidas pela Lei Orgânica do Município, pelos Decretos Municipais nº 046/2024, 047/2024 e 

048/2024, que regulamentam a aplicação da Lei Federal nº 14.133/2021 no âmbito municipal, e no 

exercício da competência normativa da Procuradoria-Geral do Município para padronização de 

modelos e procedimentos jurídicos, 

Considerando o disposto nos arts. 89 a 96 da Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, que tratam 

da formalização dos contratos administrativos; 

Considerando que compete à Procuradoria-Geral do Município orientar juridicamente os órgãos e 

entidades da Administração Pública quanto à correta formalização dos contratos administrativos; 

Considerando a necessidade de padronizar os instrumentos contratuais celebrados pela Administração 

Municipal, de modo a garantir uniformidade, eficiência e segurança jurídica; 

Considerando que a adoção de modelos contratuais uniformes assegura maior celeridade na 

tramitação processual, reduz erros formais e facilita a verificação da regularidade jurídica dos 

instrumentos; 

Resolve editar a seguinte Instrução Normativa: 

CAPÍTULO I 

DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

Art. 1º Ficam instituídos, no âmbito da Administração Pública Direta e Indireta do Município de Colombo, 

os modelos padronizados de contratos administrativos, elaborados pela Procuradoria-Geral do 

Município, a serem utilizados na formalização das contratações decorrentes de licitação, dispensa ou 

inexigibilidade, observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021. 



 

Art. 2º Os modelos padronizados têm por objetivo assegurar a observância dos princípios da legalidade, 

impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência e segurança jurídica, previstos no art. 37 da 

Constituição Federal. 

Art. 3º Os modelos de contratos instituídos por esta Instrução Normativa abrangem, entre outros: 

I – Contrato de Prestação de Serviços; 

II – Contrato de Fornecimento de Bens e Materiais; 

III – Contrato de Obras e Serviços de Engenharia; 

 

CAPÍTULO II 

DA UTILIZAÇÃO DOS MODELOS 

Art. 4º  Os modelos padronizados instituídos por esta Instrução Normativa deverão ser obrigatoriamente 

utilizados pelos órgãos e entidades da Administração Direta e Indireta do Município de Colombo, nas 

contratações de bens e serviços, ressalvadas apenas as hipóteses excepcionais devidamente 

justificadas e aprovadas pela Procuradoria-Geral do Município. 

Art. 5º Os setores demandantes e gestores de contratos poderão ajustar exclusivamente as cláusulas 

específicas relativas ao objeto, valores, prazos, dotação orçamentária e demais particularidades do 

ajuste, vedada qualquer alteração nas cláusulas gerais e essenciais, sem prévia manifestação da 

Procuradoria-Geral do Município. 

Art. 6º A Procuradoria-Geral do Município deverá ser consultada previamente sempre que houver 

necessidade de adaptação excepcional ou inserção de cláusulas não previstas nos modelos 

padronizados. 

CAPÍTULO III 

DAS COMPETÊNCIAS 

 

Art. 7º Compete à Procuradoria-Geral do Município: 

I – elaborar, revisar e atualizar os modelos padronizados de contratos administrativos; 

II – orientar os órgãos e entidades municipais quanto à correta aplicação dos modelos; 

III – propor melhorias e adequações nos modelos, de acordo com alterações legislativas ou 

orientações dos órgãos de controle. 

 

Art. 8º Compete aos órgãos e secretarias municipais: 

I – utilizar os modelos de forma integral e correta; 

II – instruir os processos administrativos com todos os documentos e informações pertinentes; 



 

III – comunicar à Procuradoria-Geral eventuais inconsistências ou necessidades de atualização dos 

modelos. 

CAPÍTULO IV 

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

Art. 9º Os modelos de contratos administrativos ora instituídos integram esta Instrução Normativa como 

anexos, devendo ser publicados e disponibilizados no portal interno da Prefeitura de Colombo e/ou em 

meio eletrônico próprio da Procuradoria-Geral do Município. 

Art. 10. A Procuradoria-Geral do Município disponibiliza, por meio do endereço eletrônico institucional, 

diversos modelos de documentos relacionados às contratações públicas, acessíveis em: 

https://prefeitura.colombo.pr.gov.br/procuradoria-geral-do-municipio-modelos-de-documentos/ 

Art. 11. Os modelos poderão ser atualizados por ato da Procuradoria-Geral do Município, mediante 

despacho interno, sempre que necessário o aprimoramento técnico, administrativo ou jurídico. 

Art. 12. Esta Instrução Normativa entra em vigor na data de sua publicação. 

ANEXOS 

https://prefeitura.colombo.pr.gov.br/procuradoria-geral-do-municipio-modelos-de-documentos/ 

Anexo I – Modelo de Contrato de Prestação de Serviços; 
 https://prefeitura.colombo.pr.gov.br/wp-content/uploads/2025/11/Anexo-I-Modelo-de-Contrato-de-
Prestacao-de-Servicos.pdf 
 
Anexo II – Modelo de Contrato de Fornecimento de Bens e Materiais; 
https://prefeitura.colombo.pr.gov.br/wp-content/uploads/2025/11/Anexo-II-Modelo-de-Contrato-de-
Fornecimento-de-Bens-e-Meriais.pdf 
 
Anexo III – Modelo de Contrato de Obras e Serviços de Engenharia;  
https://prefeitura.colombo.pr.gov.br/wp-content/uploads/2025/11/Anexo-III-Modelo-de-Contrato-de-
Obras-e-Servicos-de-Engenharia.pdf 
 

Colombo, 26 de novembro de 2025 

 

GREICE BODZIAK 
Procuradora Geral do Município 
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